
                                                        
 

  

Sanzioni disciplinari: sequenze operative e titolari dei provvedimenti 
 

Comportamenti scorretti nei confronti degli altri e della comunità scolastica in genere 
 

Mancanza 
disciplinare 

Sequenza operativa Provvedimento disciplinare Titolare del provvedimento 

Disturbo delle attività 
didattiche 

 

Se ritenuto necessario in seguito al reiterarsi della  
mancanza o alla particolare gravità dell’evento: 
▪ Colloquio con alunno/i 
 
▪ Colloquio con la famiglia (un docente di classe o  
   coordinatore di classe) 
▪ Colloquio con la famiglia (Dirigente scolastico o  
   suo delegato) 

▪ Richiamo verbale 
▪ Richiamo scritto sul  
   libretto (o in mancanza sul  
   diario) 
▪ Compito da svolgere a casa 
▪ Richiamo scritto sul registro di  
   classe 
▪ Ammonizione ufficiale (dopo  
   reiterati richiami scritti sul  
   registro di classe) 
▪ Allontanamento dalla classe per 1  
   giorno in caso di reiterazione e  
   gravità del disturbo 

Singolo docente 
Singolo docente 
 
 
Singolo docente 
Singolo docente o docente 
coordinatore di classe 
Dirigente scolastico 
 
 
Consiglio di classe 

Uso del telefono 
cellulare o di altri 
apparecchi 
elettronici(i-Pod, 
lettore mp3 ecc.) 

▪ Ritiro temporaneo dell’oggetto 
▪ Eventuale comunicazione alla famiglia 
 

▪ Richiamo scritto sul libretto (o in   
   mancanza sul diario) 
▪ Richiamo scritto sul registro di  
   classe 
▪Ammonizione ufficiale 

Singolo docente 
 
Singolo docente 
 
Dirigente scolastico 
 

Comportamenti 
pericolosi per sé e per 
gli altri 

Se ritenuto necessario in seguito al reiterarsi della 
mancanza o alla particolare gravità dell’evento: 
▪ Colloquio formativo con alunno/i 
 
▪ Colloquio con la famiglia (Dirigente scolastico o  
   suo delegato) 

▪ Richiamo scritto sul libretto (o in   
   mancanza sul diario) 
▪ Ammonizione ufficiale (dopo  
   reiterati richiami scritti sul  
   registro di classe) 
▪ Allontanamento dalla classe fino  
   a 3 giorni  

Singolo docente o docente 
coordinatore di  classe 
Dirigente scolastico 
 
 
Consiglio di classe 
 



                                                        
 

  

 
 

Comportamenti scorretti nei confronti degli altri e della comunità scolastica in genere 
 

Mancanza 
disciplinare 

Sequenza operativa Provvedimento disciplinare Titolare del provvedimento 

Sottrazione e/o 
danneggiamento di 
materiali o di oggetti 
personali o strutture 

▪ Colloquio formativo con alunno/i 
▪ Restituzione o risarcimento 
 
Se ritenuto necessario in seguito al reiterarsi della 
mancanza o alla particolare gravità dell’evento: 
▪ Colloquio con famiglia (Coordinatore di classe) 
 

▪ Richiamo scritto sul  libretto (o  
   in mancanza sul diario) e sul  
   registro di classe  
▪ Ammonizione ufficiale con  
   richiesta di risarcimento del  
   danno e/o restituzione di quanto  
    sottratto 
▪ Allontanamento della classe fino  
   a 6 giorni, con gradualità,rispetto   
   alla gravità del fatto 

Singolo docente o docente 
coordinatore di classe 
 
Dirigente scolastico 
 
 
 
Consiglio di Classe 

Fumo ▪ Richiamo verbale 
▪ Colloquio con i genitori di studenti minorenni  
   (Dirigente scolastico o suo delegato) 

▪ Richiamo scritto sul  libretto (o  
   in mancanza sul diario) e sul  
   registro di classe  
▪ Ammonizione ufficiale 
▪ Segnalazione all’Autorità  
   Competente per l’irrogazione    
   della sanzione amministrativa 

Dirigente scolastico 
 

Mancanza di rispetto  
(sporcizia diffusa in 
aula,dispersione di 
rifiuti, insulti) 

▪ Colloquio formativo con alunno/i 
▪ Colloquio con la famiglia da parte di un docente  
   della classe o da parte del Coordinatore 
 
Se ritenuto necessario in seguito al reiterarsi del 
fatto: 
▪ Colloquio del Dirigente scolastico o suo delegato  
   con la famiglia 

▪ Richiamo scritto sul  libretto (o  
   in mancanza sul diario)e sul  
   registro di classe  
 
▪ Ammonizione ufficiale 
 
▪ Allontanamento della classe fino  
   a 6 giorni, con gradualità,rispetto  
   alla gravità del fatto 

Singolo docente o docente 
coordinatore di classe 
 
 
Dirigente scolastico 
 
Consiglio di classe 
 



                                                        
 

  

 
 

Comportamenti scorretti nei confronti degli altri e della comunità scolastica in genere 
 

Mancanza 
disciplinare 

Sequenza operativa Provvedimento disciplinare Titolare del provvedimento 

Aggressione fisica con 
lesioni personali nei 
confronti di compagni 
e adulti. 
 
Discriminazione di 
varia natura: minacce 
verbali, ricatti 
(bullismo) 
 
Consumo o  
detenzione o cessione 
di alcol o sostanze 
stupefacenti o 
psicotrope 

▪ Colloquio formativo  con alunno/i 
▪ Colloquio con la famiglia da parte di un docente  
   della classe o da parte del Coordinatore 
 
Se ritenuto necessario in seguito al reiterarsi della 
mancanza o alla particolare gravità del fatto: 
 
▪ Colloquio del Dirigente scolastico con la famiglia 
 

▪ Richiamo scritto sul libretto (o  
   in mancanza sul diario) e sul  
   registro di classe  
 
▪ Ammonizione ufficiale 
 
▪ Allontanamento della classe fino  
   a 15 giorni, con gradualità,  
   rispetto alla gravità del fatto 
 
 
▪ Sanzione prevista dalla  
   normativa vigente 

Singolo docente o docente 
coordinatore di classe 
 
 
Dirigente scolastico 
 
Consiglio di classe 
 
 
 
 
Consiglio di istituto 

 



                                                        
 

  

 

Mancanze verso i doveri scolastici 

 
Mancanza 
disciplinare 

Sequenza operativa Provvedimento disciplinare Titolare del provvedimento 

Assenze non 
giustificate 
tempestivamente 
Ripetute assenze non 
giustificate 
Ritardi non giustificati 

▪Richiesta di giustificazione scritta 
▪ Accertamento telefonico per gli alunni minorenni 
 
Se ritenuto necessario in seguito al reiterarsi della 
mancanza: 
 
▪ Colloquio del Coordinatore di classe con la  
   famiglia  
  

▪ Richiamo scritto sul libretto (o  
   in mancanza sul diario) 
 
▪ Richiamo scritto sul registro di  
   classe  
 

Singolo docente o docente 
coordinatore di  classe 
 
Singolo docente o docente 
coordinatore di classe 
Dirigente scolastico 
 

Falsificazione di firme 
su giustificazioni, 
valutazioni, ecc. 

▪ Colloquio di chiarimento con l’alunno/a 
▪ Accertamento telefonico per gli alunni minorenni 
 
▪ Colloquio del Coordinatore di classe con la  
   famiglia 
Se ritenuto necessario in seguito al reiterarsi della 
mancanza: 
▪ Colloquio del Dirigente scolastico con la famiglia 

▪ Richiamo scritto sul libretto (o  
   in mancanza sul diario) 
▪ Richiamo scritto sul registro di  
   classe 
 
▪ Ammonizione ufficiale 
 
▪ Sospensione fino a 15 giorni 

Singolo docente 
 
Singolo docente o docente 
coordinatore di classe 
 
Dirigente scolastico 
 
Consiglio di classe 

 

 

 

 

 

 



                                                        
 

  

 

Mancanze verso i doveri scolastici 
 

Mancanza 
disciplinare 

Sequenza operativa Provvedimento disciplinare Titolare del provvedimento 

 Mancanza del 
materiale essenziale 
per l’attività scolastica 
(ad esempio: dizionari 
di latino, lingue 
straniere, disegno, 
abbigliamento per 
educazione fisica) 

▪ Colloquio del Coordinatore di classe con la  
   famiglia  
  

▪ Richiamo scritto sul libretto (o  
   in mancanza sul diario) 
▪ Richiamo scritto sul registro di  
   classe 
▪ Ammonizione ufficiale 
 

Singolo docente o docente 
coordinatore di classe 
 
 
Dirigente scolastico 

Uscita dalla scuola con 
richiesta non firmata o 
comunque non 
autorizzata (per i 
minorenni) 

▪  Richiesta di giustificazione orale all’alunno 
▪ Comunicazione sul libretto (o in mancanza sul  
   diario) alla famiglia  
▪ L’alunno rimane a scuola, nell’impossibilità di  
   contattare la famiglia 
 

 ▪ Richiamo scritto sul libretto (o  
   in mancanza sul diario) 
▪ Ammonizione ufficiale 
▪ Sospensione fino a 15 giorni 

Dirigente scolastico o suo 
delegato 
Dirigente scolastico 
Consiglio di classe 
 

 


